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No. 区分 大分類 項目 内訳 報酬（税抜き） 顧問先

1 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
被保険者資格取得届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

2 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
被保険者資格喪失届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

3 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
厚生年金保険70歳以上被用者該当・不該当届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

4 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
健康保険被扶養者(異動)届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

5 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
国民年金第3号被保険者該当届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

6 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
国民年金第3号被保険者住所変更届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

7 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
厚生年金保険70歳以上被用者算定・月変・賞与支払届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

8 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
被保険者氏名変更(訂正)届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

9 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
被保険者生年月日訂正届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

10 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
厚生年金被保険者ローマ字氏名届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

11 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
国民年金第3号被保険者ローマ字氏名届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

12 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
被保険者証・高齢受給者証・年金手帳再交付申請書 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

13 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
健康保険被保険者証回収不能届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

14 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
介護保険適用除外等該当・非該当届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

15 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
産休産後取得者申出書 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

16 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
産休産後取得者(変更)終了届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

17 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
育児休業取得者申出書 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

18 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
育児休業取得者(変更)終了届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

19 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
被保険者標準月額変更届 手続顧問 7,500円／人（被保険者） 標準（顧問料内）

20 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
産休産後・育児休業等終了時標準月額変更届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

21 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
厚生年金保険養育期間標準報酬月額特例申出書・終了届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

22 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
被保険者資格証明書交付申請書 オプション 1人4,300円 別 オプション（追加料金）

23 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
被保険者・被用者所属選択・二以上事業所勤務届 手続顧問 15,000円 標準（顧問料内）

24 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
基礎年金番号重複訂正届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

25 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
被保険者に係る訂正(取消)届 オプション 7,500円 オプション（追加料金）

26 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
健康保険・基金加入オプション オプション 12,900円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）

27 ▲年間発生業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
被保険者標準報酬月額算定基礎届 オプション 内容により別途お見積り 別 オプション（追加料金）

28 ▲年間発生業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【健康保険・厚生年金保険】
賞与支払届 手続顧問 12,900円～別途お見積り 標準（顧問料内）

29 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【雇用保険】
被保険者資格取得届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

30 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【雇用保険】
被保険者資格喪失届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

31 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【雇用保険】
被保険者離職証明書 手続顧問 15,000円 標準（顧問料内）

32 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【雇用保険】
被保険者転勤届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

33 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【雇用保険】
被保険者証再交付申請 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

34 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【雇用保険】
取得・喪失等届訂正・取消届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

35 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【雇用保険】
各種届出書等再作成・再交付申請書 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

36 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【雇用保険】
被保険者に係る訂正(取消)届 オプション 1人7,500円 別 オプション（追加料金）

37 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【雇用保険】
兼務役員実務証明書 手続顧問 15,000円 別 標準（顧問料内）

38 ◎月次業務
(1)被保険者の取得・喪失・異動等に関する事務

【雇用保険】
個人番号登録・変更届出書 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

39 ▲随時 (2)健康保険給付事務 療養費支給申請書 手続顧問 15,000円 標準（顧問料内）
40 ▲随時 (2)健康保険給付事務 高額療養費支給申請書 手続顧問 15,000円 標準（顧問料内）
41 ▲随時 (2)健康保険給付事務 高額介護合算療養費支給申請書 手続顧問 15,000円 標準（顧問料内）
42 ▲随時 (2)健康保険給付事務 限度額適用認定申請書 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）
43 ▲随時 (2)健康保険給付事務 特定疾病療養受療証交付申請書 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）
44 ▲随時 (2)健康保険給付事務 出産育児一時金支給請求書 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）
45 ▲随時 (2)健康保険給付事務 出産手当金支給申請書（初回） 手続顧問 22,500円 標準（顧問料内）
46 ▲随時 (2)健康保険給付事務 出産手当金支給申請書（2回目以降） 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）
47 ▲随時 (2)健康保険給付事務 傷病手当金支給申請書（初回） 手続顧問 22,500円 標準（顧問料内）
48 ▲随時 (2)健康保険給付事務 傷病手当金支給申請書（2回目以降） 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）
49 ▲随時 (2)健康保険給付事務 療養費（付加給付等）支給申請書 手続顧問 15,000円 標準（顧問料内）
50 ▲随時 (2)健康保険給付事務 第三者行為による傷病届 オプション 37,500円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
51 ▲随時 (2)健康保険給付事務 負傷原因届 オプション 7,500円 別 オプション（追加料金）
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52 ▲随時 (2)健康保険給付事務 負傷原因届書 オプション 7,500円 別 オプション（追加料金）
53 ▲随時 (3)労災保険事務 療養(補償)給付たる療養の給付請求書 手続顧問 15,000円 標準（顧問料内）
54 ▲随時 (3)労災保険事務 療養(補償)給付たる療養の費用請求書 手続顧問 15,000円 標準（顧問料内）
55 ▲随時 (3)労災保険事務 休業(補償)給付支給請求書 手続顧問 15,000円 標準（顧問料内）
56 ▲随時 (3)労災保険事務 療養の給付を受ける指定病院等変更届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）
57 ▲随時 (3)労災保険事務 障害(補償)年金(一時金)請求 オプション 74,900円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
58 ▲随時 (3)労災保険事務 介護(補償)給付支給請求 オプション 74,900円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
59 ▲随時 (3)労災保険事務 遺族(補償)年金(一時金)請求 オプション 74,900円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
60 ▲随時 (3)労災保険事務 葬祭料・葬祭給付請求書 手続顧問 15,000円 標準（顧問料内）
61 ▲随時 (3)労災保険事務 第三者行為災害届 オプション 74,900円 別 オプション（追加料金）
62 ▲随時 (3)労災保険事務 二次健康診断等給付請求書 オプション 7,500円 別 オプション（追加料金）
63 ▲随時 (3)労災保険事務 特別加入申請書（海外派遣者） オプション 51,400円 別 オプション（追加料金）
64 ▲随時 (3)労災保険事務 労働者私傷病報告 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）
65 ▲年間発生業務 (3)労災保険事務 労働保険 概算・確定保険料申告書 オプション 内容により別途お見積り 別 オプション（追加料金）
66 ▲随時 (4)年金給付事務 年金加入期間調査 オプション 24,700円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
67 ▲随時 (4)年金給付事務 老齢年金請求 オプション 51,400円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
68 ▲随時 (4)年金給付事務 障害年金請求 オプション 80,300円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
69 ▲随時 (4)年金給付事務 遺族年金請求 オプション 80,300円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
70 ▲随時 (4)年金給付事務 健康保険任意継続被保険者資格取得申請書 オプション 7,500円 別 オプション（追加料金）
71 ▲随時 (4)年金給付事務 社会保険協定関係 オプション 12,900円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
72 ▲随時 (5)雇用保険給付事務 高年齢雇用継続給付支給申請 オプション 15,000円 別 オプション（追加料金）
73 ▲随時 (5)雇用保険給付事務 育児休業給付金支給申請 オプション 15,000円 別 オプション（追加料金）
74 ▲随時 (5)雇用保険給付事務 介護休業給付金支給申請 オプション 15,000円 別 オプション（追加料金）
75 ▲随時 (5)雇用保険給付事務 雇用保険被保険者60歳到達時賃金証明書 オプション 15,000円 別 オプション（追加料金）
76 ▲随時 (5)雇用保険給付事務 雇用保険被保険者休業開始時賃金月額証明書（育児・介 オプション 15,000円 別 オプション（追加料金）
77 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 健康保険・厚生年金保険新規適用届（被保険者5人未 オプション 86,700円 別 オプション（追加料金）
78 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 健康保険・厚生年金保険新規適用届（被保険者10人未 オプション 123,100円 別 オプション（追加料金）
79 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 健康保険・厚生年金保険新規適用届（被保険者10人以 オプション 172,300円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
80 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 健康保険組合・新規適用届 オプション 49,300円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
81 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 健康保険組合・基金等への編入手続（被保険者30人未 オプション 172,300円 別 オプション（追加料金）
82 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 健康保険組合・基金等への編入手続（被保険者30人以 オプション 172,300円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
83 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 健康保険・厚生年金保険事務所関係変更届 オプション 18,200円 別 オプション（追加料金）
84 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 健康保険・厚生年金保険適用事業所全喪届 オプション 147,700円 別 オプション（追加料金）
85 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 雇用保険適用事業所設置届（被保険者10人未満） オプション 73,900円 別 オプション（追加料金）
86 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 雇用保険適用事業所設置届（被保険者10～49人） オプション 111,300円 別 オプション（追加料金）
87 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 雇用保険適用事業所設置届（被保険者50人以上） オプション 123,100円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
88 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 労働保険継続事業一括認可・取消申請 オプション 15,000円 別 オプション（追加料金）
89 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 労働保険名称所在地等変更届 オプション 15,000円 別 オプション（追加料金）
90 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 労働保険継続事業一括事業名称・所在地変更届 オプション 15,000円 別 オプション（追加料金）
91 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 雇用保険事業主事業所各種変更届 オプション 15,000円 別 オプション（追加料金）
92 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 雇用保険免許承認申請書 オプション 54,600円 別 オプション（追加料金）
93 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 労働保険保険関係成立届 オプション 26,800円 別 オプション（追加料金）
94 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 労働保険概算保険料申告書（一元適用事業） オプション 31,100円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
95 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 労働保険確定保険料申告書（二元適用事業廃止） オプション 85,600円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
96 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 雇用保険適用事業所廃止届 オプション 37,500円 別 オプション（追加料金）
97 ▲年間発生業務 (6)事業所に関する手続き 障害者・高齢者雇用状況届 オプション 49,300円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
98 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 官公庁への資料作成・提出 オプション 37,500円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
99 ▲随時 (6)事業所に関する手続き マイナンバー収集 オプション 1,900円／人＋郵送料 別 オプション（追加料金）
100 ◎月次業務 (6)事業所に関する手続き マイナンバー保管・管理 手続顧問 従業員数に応じ別途お見 標準（顧問料内）
101 ▲随時 (6)事業所に関する手続き 労働保険事務組合加入・脱退 オプション 内容により別途お見積り 別 オプション（追加料金）
102 ▲随時 (7)従業員個別対応等 従業員個人への発送業務 オプション 1人1,700円＋郵送料 別 オプション（追加料金）
103 ▲随時 (7)従業員個別対応等 高年齢再雇用者賃金シミュレーション オプション 42,800円 別 オプション（追加料金）
104 ▲随時 (7)従業員個別対応等 育児介護等手続個別相談対応 オプション 内容により別途お見積り 別 オプション（追加料金）
105 ▲随時 (7)従業員個別対応等 従業員相談窓口対応 オプション 内容により別途お見積り 別 オプション（追加料金）
106 ▲随時 (8)労働基準法 適用事業報告 オプション 7,500円 別 オプション（追加料金）

107 ▲随時 (8)労働基準法
時間外労働・休日労働に関する協定届（初回・書式変更

時等）
オプション 40,700円 別 オプション（追加料金）

108 ▲随時 (8)労働基準法 時間外労働・休日労働に関する協定届（2年目以降） オプション 26,800円 別 オプション（追加料金）
109 ▲随時 (8)労働基準法 一箇月単位の変形労働時間制に関する協定届 オプション 40,700円 別 オプション（追加料金）
110 ▲随時 (8)労働基準法 一年単位の変形労働時間制に関する協定届 オプション 54,600円 別 オプション（追加料金）
111 ▲随時 (8)労働基準法 一週間単位の非定型的変形労働時間制に関する協定届 オプション 40,700円 別 オプション（追加料金）
112 ▲随時 (8)労働基準法 事業場外労働に関する協定届 オプション 40,700円 別 オプション（追加料金）
113 ▲随時 (8)労働基準法 フレックスタイム制に関する協定届 オプション 40,700円 別 オプション（追加料金）
114 ▲随時 (9)労働安全衛生法関連（推定・要確認） 安全管理者選任届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）
115 ▲随時 (9)労働安全衛生法関連（推定・要確認） 衛生管理者選任届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）
116 ▲随時 (9)労働安全衛生法関連（推定・要確認） 産業医選任届 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

117 ▲随時 (9)労働安全衛生法関連（推定・要確認）
ストレスチェック検査結果等報告書（集計作業含まず提

出のみ）
手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）

118 ▲随時 (9)労働安全衛生法関連（推定・要確認） ストレスチェック検査結果等報告書（集計作業を含む場 オプション 7,500円＋600円／人 別 オプション（追加料金）
119 ▲随時 (9)労働安全衛生法関連（推定・要確認） 健康診断結果報告書（集計作業含まず提出のみ） 手続顧問 7,500円 標準（顧問料内）
120 ▲随時 (9)労働安全衛生法関連（推定・要確認） 健康診断結果報告書（集計作業を含む場合） オプション 7,500円＋600円／人 別 オプション（追加料金）
121 ▲随時 (10)その他 ハローワーク事務所登録シート オプション 15,000円 別 オプション（追加料金）
122 ▲随時 (10)その他 ハローワーク求人申込書 オプション 7,500円 別 オプション（追加料金）
123 ▲随時 (10)その他 CUBICによる適性診断サポート オプション 5,400円／人 別 オプション（追加料金）
124 ▲随時 (10)その他 労働基準監督署調査立会 オプション 98,500円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
125 ▲随時 (10)その他 年金事務所調査立会 オプション 98,500円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
126 ▲随時 (10)その他 ハローワーク調査立会 オプション 98,500円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
127 ▲随時 (10)その他 派遣業許可申請 オプション 406,600円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
128 ▲随時 (10)その他 派遣業更新（労働者派遣事業収支決算報告書等一式） オプション 406,600円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
129 ▲随時 (10)その他 労働者派遣事業報告書 オプション 73,900円 別 オプション（追加料金）
130 ▲随時 (10)その他 職業紹介事業許可申請 オプション 406,600円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
131 ▲随時 (10)その他 職業紹介事業更新 オプション 406,600円～別途お見積り 別 オプション（追加料金）
132 ▲随時 (10)その他 職業紹介事業報告書 オプション 73,900円 別 オプション（追加料金）

133 ▲随時 (10)その他 労働者派遣・職業紹介事業変更届 オプション
49,300円（変更1件につき

7,400円加算）
別 オプション（追加料金）

134 △都度 その他実費 消費税・通信交通費 別途 実費 別 対象外／要個別協議
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No. 区分 大分類 項目 内訳 報酬（税抜き） 顧問先
※◎月次業務は手続顧問の範囲内のため追加請求はありません。

▲年間発生業務・随時は、手続顧問のお客様であっても、その都度、上表の報酬（税抜き）欄の金額を別途ご請求します（スポットでのご依頼の場合も同額をご請求します）。△都度＝実費相当分を別途ご請求

します。

その他、別途お取り決めの上変動する場合があります。


